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ANEXO I - INSTRUCTIVO DE CARGA DE RECURSOS – SISTEMA SAFyC 

El presente instructivo tiene por propósito introducir al usuario en la carga de nuevos comprobantes 
de Recursos (Ingresos Presupuestarios)  y en el ajuste o modificación de aquellos ya existentes. 
 
Procedimiento general 
 
Para proceder a la carga de un comprobante de recursos ingresamos al menú "Recursos / 
Comprobantes de Recursos". 

 
  

El circuito comienza con la carga de un nuevo comprobante, operación que se efectúa utilizando el 

comando “Agregar” en la pantalla principal: 

 
 

En esta pantalla será necesario completar los datos correspondientes a los campos “Fecha” y 
“Expediente”. El Número de Operación puede ser completado o no dependiendo del caso. En 
particular, será necesario completarlo siempre que el recurso ingresado corresponda a una 
operación de Crédito Público. (Por ejemplo, en el embolso de un préstamo, el número de operación 
es el asignado al correspondiente préstamo cargado desde el modulo de Crédito Público). Luego 
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debe seleccionarse el contenido prefijado relativo a "Entidad", "Fuente", "Organismo Financiador", 
"Cuenta Recaudadora", "Glosa" y "Monto Total". 
 

 

Una vez ingresada la información al formulario, se debe presionar el botón “Grabar”. 
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Esta acción activará una ventana mediante la cual se nos solicitará que confirmemos los datos 
ingresados. 

 
 
A continuación el sistema nos indica el número del comprobante de recurso ingresado: 
 

 
 
Una vez prestada nuestra conformidad, se activan los comandos para el manejo de las partidas de 
recursos que se encuentran asociadas al comprobante. 
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Con la opción “Agregar Partida” se abre una nueva pantalla, denominada PARTIDAS INGRESOS, 
donde tendremos que completar el código de recurso. 
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Una vez escogido el Recurso correspondiente se procede a confirmar la elección presionando el 
operador del mismo nombre. 
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Al oprimir la opción Salir, el sistema nos consultará si confirmamos las modificaciones brindando al 
usuario la oportunidad de verificar nuevamente los datos incluidos en la operación que está 
realizando. 
 

 
 
Una vez confirmadas las modificaciones, se deberá proceder a verificar el comprobante ingresado. 
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Una vez presionado el botón “Verificar” el sistema efectuará la consulta al usuario para que 
confirme la verificación. En caso de estar de acuerdo, presionar el botón “Si” 
 

 
 
Al presionar el botón “Si”, el sistema devolverá un cuadro indicando que la verificación se efectuó 
correctamente. 
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Cómo proceder en caso de detectar algún error en la carga del recurso 
 
Los casos de posibles errores son: 

1. Error en Descripción  
2. Error en Recursos sin verificar 
3. Error en Recursos verificados 

 
1. Error en Descripción: 

 
En los casos en que se quiera modificar la glosa del comprobante se deberá posicionar el cursor 
sobre el recurso a modificar y presionar el botón “Modif. Descr.”  

 
 

Una vez presionado el botón previamente indicado, el sistema le dará la posibilidad de modificar la 
leyenda, para lo cual deberá presionar el botón ACEPTAR 
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2. Error en Recursos sin verificar: 

 
Si el recurso tiene ya tiene ingresada la partida de Ingreso, se procederá a eliminar la partida y 
posteriormente marcar al recurso correspondiente como “ERROR” 
Para ello se ingresará en Partidas, que es un comando que nos permitirá modificar o eliminar, en un 
comprobante que no se encuentre verificado, las partidas incluidas en él. 
 

Posteriormente se procederá a marcar el comprobante como “Error” 

Error es una herramienta aplicable a los comprobantes que no tengan partidas 

asociadas (si el comprobante posee partida y estas no se encuentran verificadas deberán borrarse 
las que se encuentren cargadas, siempre que sea necesario) cuyo efecto es el de inhibir las acciones 
sobre un comprobante debido a algún error en la carga, impresión o datos anexos a él. 
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Presionando la tecla F9 el sistema nos desplegará una lista de errores tipificados, mediante la que 

debemos clasificar el error que afecta al comprobante. 

 

3. Error en Recursos verificados 
 
Si el Recurso ya se encuentra verificado, el camino para corregir un error es mediante un ajuste. 
Para ello se posicionara el cursor sobre el recurso a corregir y se presionará en el comando AJUSTAR. 
 

El sistema activará una ventana idéntica a la de la carga normal de recursos, pero tratándose esta vez 
de un nuevo comprobante asociado al original, denominado Comprobante de Ajuste (AJU) en el cual 
deberemos completar los campos "Glosa" y "Monto total", pudiendo modificar los correspondientes 
a "Fecha" y "Expediente" que se nos presentan cargados en base a la información ingresada 
previamente. 

 

Completados estos datos se deberá oprimir el comando Adicionar. El sistema nos pedirá confirmar 

la operación y a continuación le asignará al comprobante un número correlativo con los 

comprobantes cargados anteriormente. 
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Si  oprimimos OK se activarán los comandos para el registro de las partidas correspondientes al 

ajuste (tal como ocurre en la Carga Normal). 

Una vez ingresada la partida y ubicado el cursor en la pantalla principal, se procederá a “verificar” el 

comprobante de ajuste, para que de este modo impacte financiera, contable y 

presupuestariamente.  

Cabe aclarar que se pueden efectuar tantos ajustes como la situación lo requiera, siempre 

ubicándose  sobre el comprobante de recurso original, y pueden ser tanto positivos como negativos. 
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Procedimiento aplicable para el caso de la Administración Central:  

 Cuando se registra un ingreso con Fuentes de Financiamiento 11 RECURSOS PROPIOS 

JURISDICCIONES, el Código de Recurso se encuentra asociado a una “estructura 

presupuestaria” y a una cuenta bancaria, como se muestra a continuación: 

 

Como primera medida se presiona el botón “Agregar” para comenzar a incorporar un registro: 

 

 

 

Se completa la primera parte del formulario, igual que para el caso de la “Fuente 10”, indicando la 

“fecha del registro”, el” expediente”, el campo del “Nº de operación” queda en blanco para el caso 

de la Fuente 11 (se completa para la Fte 12 y 13, presionando “F9” y seleccionando el código 

asociado al préstamo correspondiente), se completa la “entidad”, la “Fuente” del Recurso, se elige el 

“Organismo Financiador”: que es “0”cero para la Fuente 10 y 11 y para el caso de la fuente 12 y 13 

se indica el organismo que financia el préstamo, ya sea el BID, el BIRF, etc.. Por último se selecciona  

la “Cuenta Corriente” donde se encuentran acreditados los fondos, completa la “glosa” indicando el 

origen de los fondos y el “monto total” del comprobante. 
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Posteriormente se presiona “Grabar” y “Confirmar la Operación”: para pasar a la segunda parte del 

formulario: 
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Una vez ingresado el registro, se procede a cargar la segunda parte del comprobante de recurso, 

presionando el comando “Agregar Partida”: 
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En esta ventana se debe seleccionar el “código de recurso”  que se desea imputar y la estructura 

asociada al mismo, repitiendo el importe indicado en la primera parte del formulario. Luego se debe  

“Confirmar”, “salir”  y “confirmar las modificaciones” para regresar a la pantalla principal: 
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Finalmente se procede a  “Verificar” el comprobante para su imputación presupuestaria, financiera 

y contable dentro del Sistema: 
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 Cuando se registra un Recurso con Fuente de Financiamiento 12 CREDITO INTERNO y  

Fuente de Financiamiento 13 CREDITO EXTERNO, donde el Código de Recurso también se 

encuentra asociado a una “estructura presupuestaria” y a una cuenta bancaria, el 

procedimiento es el mismo que para la Fuente 11, con la excepción de que exigen ingresar 

un “código de acreedor” siempre que la operación deba estar vinculada al módulo de 

“Crédito Público”, el que se actualizará simultáneamente, y su respectivo “organismo 

Financiador”:  

 

Recurso de Fuente 12: 

Primera parte del Comprobante de Recurso: Completar Datos indicando entre otros datos el nº de 

préstamo (del Módulo de Crédito Público) y el Organismo que financia el préstamo, “Grabar” la 

información y “Confirmar la Operación”. 
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Segunda Parte del Formulario: Se presiona “Agregar Partida”, se selecciona el código de recurso, la 

estructura presupuestaria asociada al recurso y a la Cuenta Corriente bancaria, se indica el importe y 

se presiona el botón “Confirmar”, luego “Salir” y “Confirmar las Modificaciones” para regresar a la 

pantalla principal y proceder a “Verificar” el registro en caso de que el mismo se encuentre 

correctamente cargado. 
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“Verificar” el comprobante para su imputación: 
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Recurso de Fuente 13: 

La carga de recursos de fuente de financiamiento 13 es similar a la de fuente 12 indicada 

anteriormente. A continuación se muestra un ejemplo: “Agregar” Recurso dentro del Módulo 

Recurso/Comprobante de Recurso y “Grabar”: 
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En caso de detectar algún Error en la carga de Recursos de Fuente 11, 12 y 13: 

Se debe proceder de idéntica forma que lo indicado para la registración de Recursos con Fuente de 

Financiamiento 10, indicado en la parte inicial del  instructivo. 

 

 

 

 

 

 

 


